PERIDOS Rolaanvragen in Peridos —

Contactpersoon algemeen

Als ‘Contactpersoon algemeen’ binnen jouw zorginstelling in Peridos ben je verantwoordelijk voor
het correct toekennen en beheren van autorisaties voor medewerkers die aan de zorginstelling
verbonden zijn. Omdat functies en verantwoordelijkheden in de loop van de tijd kunnen veranderen,
is het belangrijk dat je ook de rollen van medewerkers regelmatig controleert en waar nodig laat

aanpassen.

Deze instructie geeft je inzicht in:
e Wanneer je een wijzigingsverzoek via Peridos kunt indienen.
e Hoe je een verzoek indient.

e Waar je de status van je verzoek kunt terugvinden.

Route voor het indienen van een wijzigingsverzoek
Afhankelijk van het type wijziging dien je het verzoek via Peridos in of neem je rechtstreeks contact
op met het regionaal centrum. Hieronder vind je een overzicht:

Dien een verzoek in via Peridos wanneer:

1. Een zorgverlener die gekoppeld is aan jouw zorginstelling stopt met het uitvoeren van een
bepaalde rol of volledig stopt.

2. Eenzorgverlener die gekoppeld is aan jouw zorginstelling start met het uitvoeren van een
nieuwe rol.

Neem rechtstreeks contact op met het Regionaal Centrum wanneer:

1. Een zorgverlener die al in Peridos geregistreerd is, maar nog niet aan jouw zorginstelling
gekoppeld, wordt gekoppeld en kan vervolgens zijn rol uitvoeren.

2. De zorgverlener nog niet bekend is in Peridos.

3. De zorgverlener nog geen kwaliteitsovereenkomst heeft die past bij de gewenste rol.

Indienen van een wijzigingsverzoek in Peridos

Om een wijzigingsverzoek in te dienen, moet je ‘Contactpersoon algemeen’ zijn binnen jouw
zorginstelling. Zorg dat je op hoogte bent van de bevoegdheden die gepaard gaan met het
verstrekken van een rol. Zie hiervoor de rolbeschrijvingen op CLBPS.nl. Volg afhankelijk van de
situatie onderstaande stappen:

Stappenplan

1. Gekoppelde zorgverlener stopt
1. Ganaar het menu: Beheer - Zorginstellingen - Zorgverleners.
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Zorgverieners » Zorginstelingen - Zorgverteners

0 Zorgverleners

Naam zorginstelling Adres Regio
‘Geboortecentrum - Geborgen nest - Za e
Soort zorginstelling Postcods, plaats Contract code
Veroskundigenpraktik - —— = e
Zorgveriener t ¥ | Rollen © | Begindatum v | Einddatum v
Counselor,
e Databeheerder, Counseling  10.06.2024
(ondersteunend) zorgfunciionaris
‘Counselor Databeheerder, Rechisgeki vertegemwoordger. Counseling Epe—
orgfunctionars - aamvragen
GCoun
Contactpersoon inancien, Financién nzage bt
Resultaten: 4

Clignt

2. Selecteer de zorgverlener:

Zorgverlener + v | Rolen © | Begindatum v | Einddatum v
Counselor,
- o kwaliteitstoets counseling, Financien inzage. Contactpersoon financien, Databeheerder. Counseling 18-06-2024
(ondersteunend) zorgfunctionaris.

Financién inzage, Counselor, Databeheerder, Rechtsgeldig vertegenwoordiger, Counseiing 31.07.2024

- (ondersteunend) zorgfunctionars - aanvragen
- Counselor algemeen, financién,
Contactpersoon financien, Financién inzage 18:00:202
Resultaten: 4

- Klik op de regel van de betreffende zorgverlener.
- Erverschijnt een pop-up met een overzicht van alle rollen van deze persoon.

3. Beéindigen van een of meerdere rol(len):

Rollen X

Vermeulen, A. (Geboortecentrum - Geborgen nest)

Rol v | Begindatum Einddatum |

Financién inzage 26-09-2024 Y
Contactpersoon financién 26.09.2024 2
Contactpersoon kwaleitstoets counseling 22.07-2024 Y
Contactpersoon aigemeen 18-06.2024 0
Rechtsgeldig vertegenwoordiger 18-06:2024 Y
Counselor 18-06-2024 o
Counseling (ondersteunend) zorgfunctionaris 16-12:2025 2
Databeheerder 03-06-2025 Y e

P
- Klik op het potloodje ¢ . Een volgende pop-up opent:

Rol bewerken X

Vermeulen, A. (Geboortecentrum - Geborgen nest)

Rol Databeheerder

Begindatum 03-08-2025

Einddatum e

O 1k heb de informatie over de rollen gelezena

- Voer de gewenste einddatum in.

- Bevestig dat je de informatie over rollen hebt gelezen, door een vinkje te zetten.
- Klik vervolgens op ‘Aanvragen’.

- Herhaal indien je meerdere rollen wil beéindigen.
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4. Zodra het Regionaal Centrum je rolaanvraag heeft beoordeeld, ontvang je hierover een
notificatie met bijbehorende e-mail.
Let op: wanneer je op de notificatie klikt, opent het scherm: Beheer - Zorginstellingen -
Zorgverleners. Standaard staat het filter ingesteld op ‘Aangevraagd’. Wil je de specifieke
aanvraag bekijken die is goedgekeurd of afgewezen, pas dan het filter aan.

2. Gekoppelde zorgverlener start
1. Ganaar het menu: Beheer - Zorginstellingen - Zorgverleners.

Nieuws  Meldingen @ Behec® Zorgverlening  Gegevens  Rapportage  Testen
- g
Zorgerleners > Zotgnstelingen - Zorgverieners
e Zorgverleners
Neam zorginseling Adves Regio

‘Geboortecentrum - Geborgen nest

Soort zorginsteling Postods P Contractcode
Vereskundigenprabtic B - -
Zorgueriner + v | Roten © | sepntatum v | Enddaum
Counselor,
‘Databeheerder Comseling  13.06.2024
- rder Rechisgeldp vertegenwoordiger Counseing O
agen
15022025
ane Resutaten: 4
Zorgverlener © v | Rolen ® | Begindatum v | Einddatum v
me Counselor,
S o kwialteitstoets counseiing, Financien inzage, Contacipersoon financién, Databeheerder, Counseling  18-06-2024
(ondersteunend) zorgfunctionaris
S i Financién inzage, Counselor, Databeheerder, Rechisgeldi vetegenwoordiger, Counseling 31.07.2024
(ondersteunend) zorgfunctionars - aanvragen
Counselor, ET: opist, C aigemeen, financién,
Contactpersoon financién, Financién inzage 15:02:2025
Resultaten: 4

- Klik op de regel van de betreffende zorgverlener.
- Erverschijnt een pop-up met een overzicht van alle rollen van deze persoon.

3. Toevoegen van een nieuwe rol:

Rollen

Vermeulen, A. (Geboortecentrum - Geborgen nest)

X

Rol % | Begindatum Einddatum |

Financién inzage 26.00-2024 Y
Contactpersoon financién 26092024 2
Contactpersoon kwaleitstoets counseling 22.07-:2024 Y
Contactpersoon aigemeen 18-06.2024 2
Rechtsgeldig vertegenwoordiger 18-06-2024 Y
Counselor 18-06-2024 0
Counseling (ondersteunend) zorgfunctionaris 16-12-2025 v
Databeheerder 03-06-2025 Y

ANNULEREN

- Klik op de knop ‘Toevoegen’. Een volgende pop-up opent:
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Rol(len) toevoegen %

Vermeulen, A. (Geboortecentrum - Geborgen nest)

Rol v

Begindatum

Einddatum

O 1k heb de informatie over de rollen gelezen@

- Selecteer de gewenste rol. De dropdown toont enkel rollen waarvoor de betreffende
zorgverlener in aanmerking komt.

- Leg de gewenste begindatum vast, indien gewenst kan ook een einddatum worden
vastgelegd.

- Inde pop-up kun je direct meerdere rollen aanvragen door op het plusje (+) te
klikken.

- Bevestig dat je de informatie over rollen hebt gelezen, door een vinkje te zetten.
- Klik vervolgens op ‘Aanvragen’.

5. Zodra het Regionaal Centrum je rolaanvraag heeft beoordeeld, ontvang je hierover een
notificatie met bijbehorende e-mail.
Let op: wanneer je op de notificatie klikt, opent het scherm: Beheer - Zorginstellingen >
Zorgverleners. Standaard staat het filter ingesteld op ‘Aangevraagd’. Wil je de specifieke
aanvraag bekijken die is goedgekeurd of afgewezen, pas dan het filter aan.

Overzicht van ingediende wijzigingsverzoeken in Peridos

Als ‘Contactpersoon algemeen’ kun je een overzicht bekijken van de wijzigingsverzoeken die je
eerder hebt ingediend, inclusief de status van deze verzoeken.

Dit overzicht vind je door te gaan naar het menu: Beheer = Zorginstellingen - Zorgverleners.

Ty P e e e =

- -
Zorgverleners > Zorginsielingen - Zorgverieners

e Zorgverleners

Naam zorginstelling Adres Regio
Geboortecentrum - Geborgen nest Rozenlaan 123 Maashorst

Zorginstellinggegevens

Financiéle gegevens

Soort zorginstelling . Contract code
Veroskundigenpraktik 1234 48 Dorpstad C.55.372.2504.0046, C.55.372.2511.0048

Zorgertener * v | Rollen ® | Begindatum v | Einddatum

18062024

Vermeuien, A

Vies, L de 31.07-2024

Wingens, J 15.022025

Resutaten: 4

Rolaamiragen @

st @ | Zorgverener v | e anvmag oetas Begindatum Einddatum Aarsagtatin o | Beoordeciaop

Wingens, J. Databeheeccer 05122025 16122025

Vries, L de Contactpersoon aigemeen 15122025 16-12:2025

Wingens, J Databeheercer 01122025 16-12:2025

Wingens. J Financién inzage. 01.01:2026 16.12:2025

V2.3 10-02-2026



PERIDOS

Pagina | 5

Wat zie je in het overzicht?

Rolaanvragen

Status © | Zorgverlener v | Type aanvraag Details Begindatum Einddatum | Aanvraagdatum 4 | Beoordeeld op

g (Toskennen ol Databeheerder 05-122025 16-12:2025
. Toekennen rol Contactpersoon aigemeen 15-12:2025 16-12:2025
oS (Toskennen ol ) Databeheerder 01122025 16-12-2025
= (Toekennen o1) Financién inzage 01012026 16-12:2025

Aanvragen: 4

— De status van elk ingediend verzoek wordt weergegeven. Klik op het filter-icoon om de
legenda te bekijken met de betekenis van de verschillende statussen: Aangevraagd,
Goedgekeurd en Afgewezen

— Wanneer een wijzigingsverzoek is behandeld, zie je terug onder ‘Beoordeeld op’.

— Als een verzoek door het regionaal centrum is afgewezen, vind je een toelichting door op het
informatie-icoon (i) bij het betreffende verzoek te klikken.
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