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Als ‘Contactpersoon algemeen’ binnen jouw zorginstelling in Peridos ben je verantwoordelijk voor 

het correct toekennen en beheren van autorisaties voor medewerkers die aan de zorginstelling 

verbonden zijn. Omdat functies en verantwoordelijkheden in de loop van de tijd kunnen veranderen, 

is het belangrijk dat je ook de rollen van medewerkers regelmatig controleert en waar nodig laat 

aanpassen. 

  

Deze instructie geeft je inzicht in: 

 Wanneer je een wijzigingsverzoek via Peridos kunt indienen. 

 Hoe je een verzoek indient. 

 Waar je de status van je verzoek kunt terugvinden. 

Route voor het indienen van een wijzigingsverzoek 
Afhankelijk van het type wijziging dien je het verzoek via Peridos in of neem je rechtstreeks contact 
op met het regionaal centrum. Hieronder vind je een overzicht: 

Dien een verzoek in via Peridos wanneer: 

1. Een zorgverlener die gekoppeld is aan jouw zorginstelling stopt met het uitvoeren van een 
bepaalde rol of volledig stopt. 

2. Een zorgverlener die gekoppeld is aan jouw zorginstelling start met het uitvoeren van een 
nieuwe rol. 

Neem rechtstreeks contact op met het Regionaal Centrum wanneer: 

1. Een zorgverlener die al in Peridos geregistreerd is, maar nog niet aan jouw zorginstelling 
gekoppeld, wordt gekoppeld en kan vervolgens zijn rol uitvoeren. 

2. De zorgverlener nog niet bekend is in Peridos. 

3. De zorgverlener nog geen kwaliteitsovereenkomst heeft die past bij de gewenste rol. 

Indienen van een wijzigingsverzoek in Peridos 
Om een wijzigingsverzoek in te dienen, moet je ‘Contactpersoon algemeen’ zijn binnen jouw 
zorginstelling. Zorg dat je op hoogte bent van de bevoegdheden die gepaard gaan met het 
verstrekken van een rol. Zie hiervoor de rolbeschrijvingen op CLBPS.nl. Volg afhankelijk van de 
situatie onderstaande stappen: 

Stappenplan 
1. Gekoppelde zorgverlener stopt 

1. Ga naar het menu: Beheer → Zorginstellingen → Zorgverleners. 
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2. Selecteer de zorgverlener: 

 

- Klik op de regel van de betreffende zorgverlener. 

- Er verschijnt een pop-up met een overzicht van alle rollen van deze persoon. 

3. Beëindigen van een of meerdere rol(len): 

 

- Klik op het potloodje . Een volgende pop-up opent: 

  

- Voer de gewenste einddatum in. 

- Bevestig dat je de informatie over rollen hebt gelezen, door een vinkje te zetten. 

- Klik vervolgens op ‘Aanvragen’. 

- Herhaal indien je meerdere rollen wil beëindigen.  
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4. Zodra het Regionaal Centrum je rolaanvraag heeft beoordeeld, ontvang je hierover een 
notificatie met bijbehorende e-mail.  
Let op: wanneer je op de notificatie klikt, opent het scherm: Beheer → Zorginstellingen → 
Zorgverleners. Standaard staat het filter ingesteld op ‘Aangevraagd’. Wil je de specifieke 
aanvraag bekijken die is goedgekeurd of afgewezen, pas dan het filter aan. 

 

2. Gekoppelde zorgverlener start 
1. Ga naar het menu: Beheer → Zorginstellingen → Zorgverleners. 

 

2. Selecteer de zorgverlener: 

 

- Klik op de regel van de betreffende zorgverlener. 

- Er verschijnt een pop-up met een overzicht van alle rollen van deze persoon. 

3. Toevoegen van een nieuwe rol: 

 

- Klik op de knop ‘Toevoegen’. Een volgende pop-up opent: 
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- Selecteer de gewenste rol. De dropdown toont enkel rollen waarvoor de betreffende 
zorgverlener in aanmerking komt.  

- Leg de gewenste begindatum vast, indien gewenst kan ook een einddatum worden 
vastgelegd.  

- In de pop-up kun je direct meerdere rollen aanvragen door op het plusje (+) te 
klikken.  

- Bevestig dat je de informatie over rollen hebt gelezen, door een vinkje te zetten. 

- Klik vervolgens op ‘Aanvragen’. 

5. Zodra het Regionaal Centrum je rolaanvraag heeft beoordeeld, ontvang je hierover een 
notificatie met bijbehorende e-mail.  
Let op: wanneer je op de notificatie klikt, opent het scherm: Beheer → Zorginstellingen → 
Zorgverleners. Standaard staat het filter ingesteld op ‘Aangevraagd’. Wil je de specifieke 
aanvraag bekijken die is goedgekeurd of afgewezen, pas dan het filter aan. 

Overzicht van ingediende wijzigingsverzoeken in Peridos 
Als ‘Contactpersoon algemeen’ kun je een overzicht bekijken van de wijzigingsverzoeken die je 
eerder hebt ingediend, inclusief de status van deze verzoeken.  

Dit overzicht vind je door te gaan naar het menu: Beheer → Zorginstellingen → Zorgverleners. 
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Wat zie je in het overzicht? 

 

 De status van elk ingediend verzoek wordt weergegeven. Klik op het filter-icoon om de 
legenda te bekijken met de betekenis van de verschillende statussen: Aangevraagd, 
Goedgekeurd en Afgewezen 

 Wanneer een wijzigingsverzoek is behandeld, zie je terug onder ‘Beoordeeld op’. 

 Als een verzoek door het regionaal centrum is afgewezen, vind je een toelichting door op het 
informatie-icoon (i) bij het betreffende verzoek te klikken. 

  

 


